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Guatemala 30 de diciembre de 2020

Ma. Arg.

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Ma Arg. Maldonado Samayoa:

Atentamente me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de Actividades Mensuales por los Servicios
Técnicos prestados conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Nimero 2487-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 635-2020, correspondiente al periodo comprendido del mes de diciembre de 2020, y para
el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura serie: 1D90319C No. de DTE: 2062762041.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en la recepcion de facturas e informes Renglon Presupuestario 029.

e  Realizar listado de facturas para enviar a la Direccién de Recursos Humanos.

e  Escaneo de facturas e informes Renglén Presupuestario 029.

e Apoyo en subir a Guatecompras y Unidad Publica, contratos Renglén presupuestario 029.
e Apoyar en la emisién de contratos Renglén Presupuestario 029.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Agilizacion de contratos en obtener las firmas.

e Apoyo en subir los contratos a Guatenominas y Guatecompras.

e Apoyo en Revisién de las facturas e informes que estén correctos.
° Envid de facturas e informes a informatica.

Atentamente,

[

/

//

Armand /osé Motta Ramirez Vo.Bo. [y ks i Humanos
patrimonic
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Informe Final de Resultados

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Ma. Arquitecto Maldonado Samayoa:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de Resultados, conforme a lo

estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 2487-2020, aprobado mediante el acuerdo
ministerial Niumero 635-2020 correspondiente al periodo del 04 de Mayo de 2020 al 31 de diciembre de 2020.

Resultados Cuantitativos:

> Apovyar en la recepcion de facturas del personal que labora la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, a
efecto de agilizar procesos relacionados con los mismos.

> Brindar apoyo en la elaboracién de contratos del renglén 029 de servicios técnicos y profesionales, segtn las
disposiciones legales aplicables, constatando datos veridicos de los mismos.

> Apoyar en la solicitud acuerdos de aprobacién de contratos del renglén 029, cumpliendo con los tiempos establecidos.

> Apoyar en la revision de néminas de compromiso para pago de honorarios del renglén 029, para que el mismo sea
ejecutado en los tiempos establecidos.

»  Apoyar en la revisién de facturas e informes mensuales para el pago de servicios técnicosy profesionales del renglén
029, constatando que cumplan con los requisitos indispensables.

»  Apovyar en la publicacién de contratos 029 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas, cumpliendo con los
tiempos establecidos.

Resultados Cualitativos:

V' Serealizé la recepcion y verificacién de las facturas e informes del personal del Renglon 029 de la Direccidn General
del Patrimonio Cultural y Natural, cotejando los datos que corresponden a cada uno, segln los registros
correspondientes.

V' Serealizo la publicacion de los contratos del renglén 029, cumpliendo con los requisitos indispensables.

Armando Jose Motta Ramirez

Vo. Bo. : i

Delgdada de Recursos Humanos
Welcion Gereral del Patrimonio
Cultural y Natural




Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Informe Final de Actividades

M.A. Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado M.A. Arquitecto Maldonado:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final de Actividades, conforme a lo

estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos 2487-2020, aprobado mediante el acuerdo ministerial
Nidmero 635-2020 correspondiente al periodo del 04 de Mayo 2020 al 31 de diciembre de 2020.

Actividades Realizadas:

® Apoyar en la elaboracion de contratos del renglén 029 de servicios técnicos y profesionales, segin las
disposiciones legales aplicables;

° Apoyar en la solicitud acuerdos de aprobacidn de contratos del renglén 029;
° Apoyar en la revisién de néminas de compromiso para pago de honorarios del renglén 029;

° Apoyar en la revision de facturas e informes mensuales para el pago de servicios técnicos y profesionales del
renglén 029;

®  Apoyar en la revision de informes finales para el pago de servicios técnicos y profesionales del renglén 029 por
finalizacion de contrato;

° Apoyar en la publicacion de contratos 029 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas;

Vo. Bo.




